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Dokumentum feltoltési utmutatoé

Azértkészitettlk ezt arovid utmutatoét, hogy adokumentumokfeltdltése gyors,pontos és
hianypotlasmentes legyen. Kérjuk,feltéltés elbttellendrizd,hogyminden iratteljes
egészében és jol olvashaté mindségben szerepel-e.

Miért fontos a j6 minéségu Alapszabalyok feltoltés elott
feltoltés?

A jol fotézott vagy beszkennelt ® a dokumentum teljes széle l&tszédjon
dokumentumokkal az Ggyintézés hamarabb 4 4 fe ik .
a kép legyen éles és j6l olvashato
elindithaté. Ha minden adat tisztan lathaté, . = , j J ) )
nincs levagott rész, arnyék vagy elmosédas, ® ne legyen beCSIl_l_anas, arny?k“vagy vaku
joval kevesebb utédnkérésre lesz sziikség. ® lehetlleg sik feluleten keszuljon a foto
® tobboldalas iratndl minden oldal legyen
feltdltve
Maganszemély Jarmii iratok Céges ugyfél
® adokartya klfldi forgalmi alairasi cimpéldany
® személyiigazolvany engedély cégkivonat
® lakcimkartya ® szamla

® adasvételi szerz6dés

Gyakori hibak, amelyek lassitjdk az tiigyintézést

levagott dokumentum vagy lemaradé sarok

homalyos, bemozdult vagy tul sotét fotéd

vakus, csillogé fellilet vagy erds arnyék

csak egy oldal feltoltése, ha a dokumentum tébboldalas
kilénallé, nehezen beazonosithaté fajlnevek

Gyorsabb ligyintézés = pontosabb dokumentumfeltoltés

A megfelel6 minéségben feltéltott iratokkal az Ggyintézés Iényegesen gordiilékenyebben indul el a
Regadd csapatanal.
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1. oldal - Személyes okmanyok

Aszemélyi igazolvany ésalakcimkartyaesetében azegyik legfontosabb szempont az
olvashatdsag. Kérjik, mindenadatlegyentisztan lathatd, a dokumentum szélei pedig
maradjanak a képen.

Személyi igazolvany és lakcimkartya feltoltése

a dokumentum teljes egészében latszddjon

ne legyen ferde, homalyos vagy tul sotét

ne kézben tartva készlljon a fotd

ha szlkséges, mindkét oldal kerlljon feltoltésre
PDF vagy jé min6ségu fotd is megfeleld

Javasolt Keriuld el
® vildgos hattér hasznélata levagott sarkok vagy szélek
vakus, csillogé feliilet

bemozdult vagy életlen foté

olyan tavoli képet, ahol az adatok nem
® cllendrzés feltoltés elétt: minden adat olvashatdk
olvashaté-e

® természetes fény vagy egyenletes
megvilagitas
® telefonos szkenner alkalmazdas hasznalata

Tipp

A FastScan, Microsoft Lens vagy az Adobe Scan kifejezetten jo megoldas személyes okmanyok
gyors és egyenes beszkenneléséhez.
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2. oldal - Jarmiudokumentumok

Akulfoldiforgalmi engedély,a szamlaésazadasvételiszerz6désesetébenkllondsen fontos,
hogymindenoldal hidnytalanul rendelkezésredlljon.

Kulfoldi forgalmi engedély

® minden relevans oldal legyen feltéltve
® a bélyegzO6k, datumok és adatok is maradjanak olvashatdk
® a dokumentum ne legyen gyUroétt vagy takardasban

Szamla és adasvételi szerzodés

tobboldalas dokumentumnal minden oldal szerepeljen

a lapok sorrendje legyen egyértelmdi

lehet8ség szerint egy dokumentum egy PDF fajlban legyen
a kézzel irt részek is legyenek jél olvashatok

Hasznos javaslat

érdemes a tobboldalas iratokat egyetlen PDF féjlban feltolteni
a fajlnév legyen egyértelmd, példaul: forgalmi.pdf vagy adasveteli_szerzodes.pdf
feltoltés el6tt nézd at, hogy egyik oldal sem maradt-e le

Minél teljesebb az iratanyag, annal gordilékenyebb az ugyintézés

A hidnytalanul feltoltott jarmidokumentumokkal sok id6 és egyeztetés takarithaté meg.
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3. oldal - Céges ugyfelek dokumentumai

Amennyiben azlgyintézés cégesnévre torténik,tovabbiiratokra is sziikség van. Ezek
segiteneka jogosultsagok éscégadatok gyorsellendrzésében.

Céges ugyintézéshez sziikséges iratok

® aladirasi cimpéldany
® cégkivonat

Mire figyelj céges dokumentumoknal?

a cégkivonat lehetdleg friss legyen

minden oldal j6l olvashaté mindségben szerepeljen

az alairasi cimpéldany adatai legyenek tisztan lathatok
ne legyen levagas, arnyék vagy erds becsillanas

Ha kérdése van a dokumentum feltoltéssel kapcsolatban
kérjuk hivijon minket bizalommal:
+36 30 982-4063
+36 70 235-4866

regado.info.hu

K6szonjliik, hogy dokumentumaidat pontosan és hidnytalanul toltdod fel. Ezzel jelentésen
egyszerlibbé és gyorsabba valik az ligyintézés.
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